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1. MUC PIiCH.

Pé td chirc hop Pai hoi ¢ dong thuong nién (PHPCDTN) nam 2023 cua
Cong ty day du ndi dung, dam bao trinh ty, thu tuc, cong b thong tin theo quy dinh
ctia phap luét, Diéu 1&, Quy ché ndi bd vé quan tri, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
quan tr1 (HPQT) cua Cong ty va tuan thu Quy ché quan 1y Nguoi dai dién ciia TKV
tai doanh nghiép, dé c6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén thuc hién cic quyén va
nghia vu tai Pai hgi PCDTN nam 2023.

IL. PHAN CAN CU

1. Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

2. Luat ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phui quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Chimg khoan

4. Piéu 1& td chirc va hoat dong cua Cong ty duoc Dai hoi ddng cd dong
thuong nién ndm 2021 thong qua ngay 23/4/2021;

5. Quyét dinh s6 41/QD-HDQT ngay 26/4/2021 cia HPQT vé viéc ban hanh
Quy ché néi bo vé Quan tri, Cong ty CP Than Ha Lam —Vinacomin;

6. Quyét dinh s6 42/QD-HPQT ngay 26/4/2021 ciia HDQT vé viéc ban hanh
Quy ché hoat dong cua HDQT Cong ty CP Than Ha Lam —Vinacomin;

7. Can ctr Nghi quyét cudc hop ngay 13/01/2023 cua HDQT Cong ty thong
qua Ké hoach t6 chirc Pai hoi d6ng c6 dong thuong nién nam 2023.

III. CAC PIEU KIEN TIEN HANH HQP DAI HQI

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong (PHDCD) dugc tién hanh khi c6 s6 ¢b dong
du hop dai dién trén 50% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyet

2. Truong hop PHDCDP lan thit nhit khong ¢ du s6 lwong dai biéu can thiét
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, thi trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tdp hop huy cudc hop. Thong bdo moi
hop lan thir hai phai dugc giri trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh
t6 chirc PHPCD lan thir nhat. PHDCD triéu tap lai 1an thir hai chi duoc tién hanh
khi c6 s6 ¢b dong va nhimg dai dién dugc uy quyén du hop dai dién tir 33% t6ng s6
cb phin cb quyén biéu quyét tro 1én.

3. Trudng hop PHDCD lan thir hai khong dugc tién hanh do khéng c6 du sb dai
biéu can thlet theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi trong vong ba muoi (30) phit ke
tir thoi diém an dinh khai mac DPHPCD lan thi hai thi thong bao moi hop PHPCD lan
thir ba phai dwoc giri di trong thoi han hai mwoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh
PHDCP lan thir hai. Cudc hop PHPCP lan thir ba duogc tién hanh khong phu thude
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vao so lugng c6 dong hay dai dién uy quyen tham du va dugc coi 13 hop 1€ va co quyén
quyét dinh tit ca cac van d& ma DPHDCD lan thir nhét du kién phé chuan.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM, HINH THU'C HQP PAI HOI

1. Thoi gian: Ngay t6 chirc hop PHPCDTN: Du kién ngay 25/4/2023. 4

2. Dia diém: Hoi truong ting 3- Nha khach ciia Cong ty. Dia chi 86 1- Phé
Tan Lap - Phuong Ha Lam -TP. Ha Long - Tinh Quang Ninh.

3. Hinh thirc hop Dai héi: Hop truc tiép tat HO1 truong.

V. THOI GIAN CHOT QUYEN DU HQP DAI HOL

Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty ky van ban dé nghi Trung tam Luru
ky Chimg khoan Viét Nam (VDS) 1ap danh sach c6 dong vé ‘ngay dang ky cudi cling
dé thuc hién quyén tham du hop Pai hoi ndm 2023. Du kién ngay lap danh sach 1a
ngay 25/3/2023.

VI. THANH PHAN DU HQP DAI HOI

1. Cac thanh vién HDQT, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat Cong ty;

2. C6 dong hoic nguoi dai dién ¢ dong theo tiy quyén.

3. Pai dién co quan kiém toan Bao céo tai chinh nim 2022 (truong hop Bdo
cdo kiém todn BCTC nam 2022 cua Cong ty c6 cdc khoan ngoai trir trong yéu, Y
kién kiém todn trdi nguoc hodc tir chéi theo quy dinh tai Khodn 2- Diéu 14 - Diéu
lé Cong ty);

4. Thanh phan khac do HDQT moi (néu c0).

* Ghi chii: Dé thuc hién theo quy dinh vé phong chéng dich COVID-19 va
khong anh hudng dén san xuét cia Cong ty trong quy 2/2023, dé nghi cac cb dong
1a CBCNV trong Cong ty xem xét uy quyén cho dai dién dén dy Pai hoi (0y quyén
theo don vi phan xudng, phong); cac c6 dong ngoai dén dy hodc c6 thé gop nhom
va uy quyén cho dai dién dén dy Pai hoi.

VII. NOI DUNG HQP DAI HOI

1. Dai hoi thao luin va théng qua cac nfi dung sau:

(i). Bao cao két qua SXKD nam 2022 va ké hoach SXKD niam 2023.

(i1). Bao cao hoat dong cia HPQT nam 2022, phuong hudéng nam 2023;

(iii). Béo cdo danh gi ctia Ban kiém soat vé két qua SXKD va tham dinh béo
cao tai chinh cua Cong ty da duoc kiém toan nam 2022;

(iv). Bao cao hoat dong cua Ban kiém soat va danh gia két qua hoat dong cua
HDQT, Giam doc Cong ty trong nam 2022;

(v). Béo céo chi tra thu lao, phy cap, tién lrong HPQT, BKS, BGD nam 2022;
dé xuét thu lao, phu cép, tién lvong HPQT, BKS, BGD nim 2023;

(vi). B4o céo Tai chinh da duogc kiém toan nam 2022;

(vii). Té trinh vé phuong 4n phén phéi loi nhusn nim 2022;

(viii). Dé xuit murc cd tirc nim 2023.

(ix). B4o céo lya chon Céng ty kiém toan doc 1ap kiém toan Béo co tai chinh
cua Cong ty nam 2023;

(x). Bao céo vé viéc thay d6i nhan su giita nhiém ky.
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(xi). Cac ndi dung khac thudc tham quyén ctia Pai héi dong cb dong.

2. Pai hdi bau cir
Bau cir thanh vién HDQT, BKS Cong ty nhi¢m ky 2023-2028.

VIII. CONG TAC CHUAN BI

1. Phong PTM: Chuén bj bao cao két qua thuc hién cong tac dau tu nam
2022, phwong huéng nhiém vy ndm 2023 (Bdo cdo cdan viét ngdn ngon, néu r0 nhitng
viéc da lam dwoc, chira lam dwgc va cdc nguyén nhan...) giri Phong KH dé tong hop
viét bao cao chung.

* Thoi gian ndp bao cao cho Phong KH: Truwdc ngay 21/3/2023.

2. Phong KH: Chu dong yéu cau Phong DTM va cic Phong c6 lién quan dé
lap du thdo bao cao két qua SXKD niam 2022, ké hoach SXKD nam 2023 (Bdo cdo
can wet ngdn ngon, khong qua 8 trang, phan tich rd nhitng chwa lam dugc theo Nghi
quyét cia Pai hoi c6 dong thuong nién 2022).

* Thoi gian nQp bao cao: Truwdc ngay 25/3/2023.

3. Phong KTTC: Chu tri cing v6i céc phong ban chirc nang trong Cong ty
xdy dung phuong 4n phén phdi lgi nhuén niam 2022 dé béo cdo Giam déc, Nguoi
Pai dién phéan vn xin phép Tap doan trude khi trinh HDQT, Pai hoi ddng cb dong.
Hoan thanh béo céo tai chinh d3 duoc kiém toan nim 2022 sau khi c6 Béo céo cla
co quan Kiém toan doc 1ap.

* Thoi gian xin y kién Tap doan: Sau khi cé Bdo cdo ciia co quan KTPL.

4. Ban Kiém soat:

Pé nghi chi dao cac phong ban chirc nang Cong ty chuén bi:

- Béo c4o danh gia ciia Ban kiém soat vé két qua SXKD va thdm dinh béo céo
tai chinh ctia Cong ty di duoc kiém toan nam 2022;

- Bao cédo hoat dong ctia Ban kiém soat va danh gia két qua hoat dong cua
HPQT, Giam déc Cong ty trong nim 2022;

- T& trinh vé viéc lya chon Cong ty kiém toan dé kiém toan Béo céo tai chinh
cua Cong ty nam 2023.

* Thoi gian gui bao cao: Trudc ngay 25/3/2023.

5. Thw ky Cong ty

a) Lap van ban dé nghi Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam (VDS) lép
danh sach c6 déng vé ngay ding ky cubi ciing dé thuc hién quyen tham du hop Pai
héi nam 2023, ngay lap danh sach 1a ngay 28/3/2023 dé Giam déc (Nguoi dai dién
theo phap luat) ky phat hanh.

Cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi ciing ciia c¢6 dong thuc hién quyén
du hop Pai hoi trong thdi han 24h ké tir ngay phat hanh vin ban.

b) Du thao: (i) Chuong trinh hop Dai hoi (ii) Thong bao moi hop (iii) Nghi
quyét Pai hoi (iv) Phiéu bleu quyct bao + Thé biéu quyét + Phleu bau thanh vién
doc lap HPQT (v) cac miu giay ty quyen, mau dang ky du hop; mau hop nhom dé
cu tmg ctr img vién doc lap HPQT; mau uy quyén cua cac don vi trong Cong ty;

mau ding ky phét biéu tai Pai hoi (vi) Noi dung diéu hanh ciia Chu toa Pai hoi
/
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¢) Du thao Bio cdo hoat dong ctia Hoi ddng quén tri nim 2022, phuong hudng
hoat dong nam 2023.

d) To trinh dé nghi Pai hoi mién nhiém thanh vién HPQT va chip thuan thanh
vién HDQT dugc thay thé trong ndm 2023.
@) Tong hop s6 lwong ngudi lién quan ciia Ngudi ndi bo.

e) Phdi hop véi phong TCLD, VP dé: (i) Tong hop danh sach c¢b déng do
Trung tdm Luu ky Chimg khoén Viét Nam giri den dé giri théng béo té chirc Pai hoi
ddng cb dong; (ii) Hoan thién hd so nhan sy bau HPQT, Ban kiém soét nhiém ky
2023-2028.
g) Hoan thién hé so bio cao Giam ddc, ngudi Dai dién phan von dé xin phép
TKV cac van dé biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong (cimg thoi gian véi Phuong dn
phdn phoi loi nhudn nam 2022 ciia Phong KTTC)
h) Tap hop cac bao céo, to trinh chuyén Vin Phong in an;

i) Tap hop cac tai liéu lién quan dé CBTT trudc va sau Dai hoi.
k) Pé nghi mua vin phong phim phuc vu qua trinh chuén bi hop Pai héi.

6. Phong TCLD:

a) Tham muu Giam déc xem xet ky cac quyet dinh: (i) Thanh 1ap Ban chi dao
hop Dai héi; (ii) Thanh 1ap Ban Té chirc hop Dai hdi; (iii) Thanh 1ap Ban Klem tra
tur cach cb dong va nguoi dai dién du hop DPai hoi; (iv) Thanh lap T6 tu van tham
muru Chu toa Pai hoi tra 10i chat van.

V& nhén su ban chi dao, ban t6 chirc, ban kiém tra tu cach - kiém phiéu, tb
giup viéc Dai héi, gom:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
I | Ban chi dao
1 | Nguyén Trong Tét Chu tich HDQT Trudng ban
2 | vii Ngoc Thing TV. HPQT - GD Phé truong ban |
3 | Truong Ngoc Linh TV. HbQT Uy vién
4 | Dinh Trung Kién TV. HBQT Uy viéen _
s e T
II | Ban to chirc
1 | Truong Ngoc Linh Phé Giam déc Truéng ban
2 | Bui Thanh Poan TP. TCLD Pho truéng ban
3 | Liéu Hong Minh Thu ky Céng ty Uy vién (TT)
4 | Tran Thi Ngan TV. BKS Uy vién
5 | Vii Thi Minh Thanh K& toan trudng Uy vién
6 |Nguyén Thanh Truong | Q. Chanh VP Uy vién
7 | Tran Van Sang TP.KB | Uy vién
8 | Pao Xuan Long Tram Trudng Y té I Uy vién
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TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi cha
III | Ban kiém tra tw cich dai biéu
1 | Trinh Xuén Khoa Uy vién BKS Trudng ban
2 | Nguy®n Céng Phic Phé Chi tich CD Uy vién
3 | Nguyén Van Théi Bi thu DTN Uyvien |
IV | Té giip viéc Dai hdi
1 | Poan Thi Huyén Thuong | PP.Ké toan T6 truéng
2 | Pham Vin Khiém PP.KH Té vién
3 | Vii Manh Thanh PP.TCLD Té vién
4 | Liéu Hong Minh Thu ky Cong ty Tovien |
5 | Pham Minh Tién PP. KB T4 vién |
V |ThekyPaingg | | |
1 | Liéu Hong Minh Thu ky Cong ty

* Ghi chii: Truong ban, T trudng to gitp viée co trach nhiém phan cong
nhiém vu cho céac thanh vién dam bao cac diéu kién tot nhat phuc vu td chirc Dai
hoi. Céc ban, T6 gitp viéc tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém

b) Lap bao cdo chi tra thu lao, phu cap, tién luong, tién thudng HDQT, BKS,
BGD va K¢é toan truong nam 2022; dé xuat ké hoach chi tra thu lao, phu cip, tién
lwrong, HDQT, BKS, BGD, K& toan trrong nam 2023.

* Thoi gian ndp bao cao: Trudce ngay 25/3/2023.

_¢) Chu tri phéi hop cing Thu ky Céng ty dé hoan thién hd so gidi thiéu nhan
su bau HDQT, Ban kiém soat nhiém ky 2023- 2028.

d) Cap nhat tinh hinh dich Covid-19 dé co Phuong 4n phong dich phu hop;
Chuan bi cac diéu kién y té can thiét theo quy dinh dé t6 chirc cude hop...; Du phong
k]:nau trang, bd tri sat khuédn phong hop, nudc rira tay (theo yéu cau) khi cac c6 déng
dén du hop...

7. Van phong:

a) In 4n cac tai liéu phuc vu hop Pai hoi

b) Lap Maket phia trén sanh Tru s¢ Cong ty

“NHIET LIET CHAO MUNG CAC CO PONG VA NGUOI PAI DIEN VE
DU HOQP DAI HOI DONG CO BC)‘NGXTHU'O'N G NIEN 2023
CONG TY CO PHAN THAN HA LAM - VINACOMIN?”

c) Lap Maket DPai hoi bén trong Hoi truong

“pAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023
CONG TY CO PHAN THAN HA LAM - VINACOMIN”
Ha Lam, ngay 28/4/2023
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d) In va dén ma cd dong va nguoi dai dién du hop Dai héi theo so d6 do Thu
ky chuyén dén; bo tri ban ghé trong Hoi trudng (ban Chu toa, ban thu ky) bién Chu
toa, thu ky, chun bi 02 hom phleu dé bo phiéu biéu quyet va phiéu bau thanh vién
doc 1ap HPQT; bb tri ban ghe dé phuc vu cong tac klem tra tu cach c6 déng ngoai
hoi truomg va kiém phiéu biéu quyét; B tri nude udng (nude loc, nude che) bén
ngoai hoi truong dé nguoi du hop sir dung udng trong thoi gian nghi giai lao.

€) Tb chirc quay camera, chup anh tur liéu phuc vu hoi nghi, chuén bi video
clip vé tuyén truyén cac hoat dong ciia Cong ty va phat vao céac thoi gian: Trude
khi t6 chirc Pai hoi, nghi giai lao gitra Pai hoi.

g) Chuan bi, khanh tiét va phuc vu ngudi dur hop trong thoi gian dién ra Pai
hoi.

h) Chuén bi t6t c4c thiét bi am thanh, 4nh séng trong Hoi trudng va may phat
du phong khi méat dién luéi.

8. Phong CV

a) B4 tri can b hd tro ky thudt cia cac thiét bi Am thanh, dnh sang trong thoi
gian t6 chirc Pai hoi.

b) Lap danh sach c6 dong hién dang lam viéc trong Cong ty; cb déng ngoai
c6 dia chi cu thé (Hoan thanh chidm nhit ngay 04/4/2023)

c) Ping trén Website Cong ty tit ca cac thong tin lién quan dén viéc t6 chirc
Pai hoi dong cd dong thuong nién ndm 2023. Thoi gian, ndi dung ding tai theo yéu
cau cia Thu ky Cong ty .

9. Phong KB

a) T6 chirc dam ban an ninh, t6 chirc coi giir xe cho nguoi dén du hop Pai
hoi va huérqg dan ng}rfxi du hop Pai hdi 1én Hi truong tang 3- Nha khach Cong
ty, khong dé nguoi dén dy hop di vao khu vuc lam viéc ciia Nha diéu hanh SX.

~ b)BO tri 02 cn bo tai Hoi truong dé giir on dinh trat tr trong sudt thoi gian

t6 chirc Pai hoi.

c) Bo phian KSNB: Tiép nhan danh sach, dia chi va gidy mdi c6 dong tham
du Dai hoi tir Thu ky Cong ty, thuc hién giri gidy moi dén céac c¢b dong.

IX. KY BAO CAO, TO TRINH.

1. Chua tich HDQT, thay mat HPQT ky céc van ban sau:

(1) Thong bao moi hop Pai hoi

(1) Béo cdo hoat dong ctia HDQT ndam 2022, phuong hudng hoat dong nam 2023.

(iii) T& trinh phan phéi loi nhuan nam 2022.

(iv) T trinh dé nghi Dai hdi mién nhiém xét thanh vién HDQT va chép thuan
thanh vién HPQT dugc thay thé trong nam 2022.

2. Giam dbc - Thanh vién HPQT ky céc vin ban sau:

(i) BAo c4o két qua SXKD nam 2022; ké hoach SXKD ndm 2023; mirc ¢6 tirc
thanh toan nam 2022; du kién murc ¢6 tirc thanh toan nam 2023.
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(11) Bao cao chi tra thu lao, phu cap, tién luong, tién thudng HDQT, BKS,

BGP va Ké toan truong nam 2022; dé xuat ké hoach chi tra thu lao, phu cép, tién

lvong, HDQT, BKS, BGD, Ké toan trudng nim 2023.

(iii) Bo céo Tai chinh tom tit nim 2022 da duoc kiém toan

(iv) Thong bao Danh sach nguoi ¢6 lién quan va lgi ich ¢6 lién quan.

X. HOAN HQP DAI HOI

Trong truong hop can thiét, HDQT Céng ty quyét dinh gia han thoi han hop
DHDCDTN nam 2023 nhung khong qué 06 thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh
(31/12/2022).

Nhién duge Ké hoach ndy, yéu cau cac tap thé, cac ca nhan nghiém tic trién
khai thuc hién./. -

/ -

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS (Portal); __CHU TICH
- Giam doc, cac PGP, KTT (Portal); //‘:/fg'] 0010783 >
-PU, CH, PTN (Portal); /oy (‘ON
- Cac don vi, phong (Portal); ; /% cb p? g;
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