CONGTY CPTHAN HA LAM - VINACOMIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Qudng Ninh, ngay 06 thdang 04 ndam 2015

QUY CHE LAM VIEC
Tai Pai hoi dong ¢6 dong thuong nién nam 2015
Cong ty co phan Than Ha LAm - Vinacomin

Dé Dai hoi déng c6 dong thudng nién nam 2015 lam viéc ding quy dinh cla
phép luat va Diéu 1¢ Cong ty c6 phdn Than Ha Lam-Vinacomin. Ban T chirc Pai hoi
béo cdo va dé nghi Pai héi thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. Hinh thirc hop Dai hji /
Hinh thitc hop Dai hoi dong ) dong thuong nién ném 2015 cua Coéng ty 1a hinh|
thirc hop truc tiép va biéu quyét truc tiép tai dia diém t6 chirc Pai hoi.

IL. Trat tw cia Pai hi

1. Khi vao phong hop Dai héi, cb dong va ngudi dai dién hodc ngudi phién dich
phai tuyét déi tuéin thu sy sip xép ciia Ban té chire, ngdi ding vi tri do Ban t6 chic
Dai hi quy dinh.

2. Khéng hit thubc 14 trong phong hop Pai hdi.

3. Khong noi chuyén riéng, khéng lam viéc riéng, khong thuc hién nhitng hanh
vi gdy mdt trdt tu hodc c¢6 hanh vi khdc gy tr& ngai cho qud trinh dién ra dai hoi...
khong str dung dién thoai di dong trong lac dién ra Dai hoi. T4t ca cac méy dién thoai
di dong phai dat ché do rung hodc tit may.

4. Trudng hop do sy kién bat kha khang phai str dung dién thoai, thi phai xin y
kién Chu toa va phai dugc su déng y ctia Chu toa Dai héi.

5. Chii toa ¢6 quyén thuc hién céc bién phap cin thiét dé didu khién cude hop
bai hoi mét cach hop ly, c6 trat tw, ding theo chuong trinh dé dugc thong qua va
phan anh dugc mong muén cta da s6 ngudi du hop (theo quy dinh tai Khodn 9 —
Diéu 19 — Piéu 1¢ Céng ty)

I11. Biéu quyet thong qua cac véan dé tai Pai hoi

1. Nguyen tac

- TAt ca cac van dé da dua vao chuong trinh hop dai hoi phai dugc bdo cdo tai
Dai hoi va dua ra thao luén, biéu quyet tai Pai hoi dong cb dong.

- Mdi cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén tham du Dai hdi duoc cé‘lp
mot “Thé biéu quyét”.

- C6 dong hodc ngudi dugc ay quyén du hop dén sau khi Pai hoi di khai mac
dugc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Chu toa khong
duge dirng cuge hop dé nhing ngudi dén mudn dang ky; trong truong hop nay, hiéu
luc ctia nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng (theo quy dinh tai Piéu
19, Khoan 2, Diéu Ié Cong ty)

2. Ni dung Thé biéu quyét:
- Ho va tén c6 dong hodc ngudi dai di¢n;




- Ma s6 06 dong hoac ngudi dai dién;
- Téng s6 c¢b phan s& hitu va dai di€n dugc quyén biéu quyet

- Bén tréi ctia Thé biéu quyét c6 dong déu cua Coéng ty cd phan Than Ha Lim -
Vinacomin.

3. Sir dung Thé biéu quyét

- “Thé biéu quyét" dé cb dong hodc nguoi dai dién thé hién ¥ chi cia minh vé
viéc “T4n thanh” hodc “Phan d6i” hodc ¢6 “y kién khac” dbi véi tirng ndi dung cua
Dai hoi.

- Viée “Tén thanh” hodc “Phan d6i” hodc c6 * klen khac” dbi véi timg noi
dung ctia Dai hoi déu thong qua hinh thirc “Gio thé biéu quyét”.

4. Céch thirc bneu quyét
S6 thé biéu quyet “T4n thanh” gio trude; sb thé “Phan déi” gio sau; cudi ciing

1a thé biéu quyét c6 “y kién khac”. Cu6i cliing dém téng s6 phi€u T4n thanh hay Phan
d6i va co y kién khac dé€ quyét dinh.

6. Thé 18 b:eu quyet

- MB3i ¢b phan sé hitu hodc dai dién sé hitu tmg v6i mot phiéu biéu quyét.

- Cdc quyét dinh ctia Dai hoi néu c6 lién quan dén viéc sira déi Piéu 1é s& chi
dugc théng qua khi c6 tir 75% trd 1én téng s6 phiéu biéu quyét ctia cdc cb dong hoic
nguodi dai dién du hop dai hoi.

- Céc quyet dinh khdc chi dugc théng qua khi c6 tir 65% trd 1én téng s6 phicu
bi¢u quyét ctia cdc ¢ dong hoac ngudi dai dién du hop dai hoi.

IV. Phat bleu y kién tai Pai hji
1. Nguyén tic: Cic ¢8 dong va ngudi dai dién déu c6 quyén thdo luan va phét
bléu ¥ kién, kién nghi. Tuy nhién, truéc khi phét biéu phai ding ky noi dung phat
biéu. Miu dang ky phat biéu, dé nghi nhan tai ban Thu ky Dai hoi.

2. Cach thirc phat bleu

Cb déng phat bidu ngin gon, ding nhitng ndi dung da ding ky, phu hop voi
ndi dung chuong trinh cta Dai hdi da dugc thong qua. Chu toa s& sip xép cho ¢b
dong phat biéu theo thir ty dang ky.

3. Cach thiie tra 10i ciia chi toa

Chu toa trd 161 ddy du céc ¥ kién, kién nghi clia cdc ¢ dong va ngudi dai dién
vé nhitng vin dé phit hop v6i Chuong trinh dai hoi.

V. Trach nhiém cia Chii toa

1. Diéu hanh Dai hoi theo Chu'cmg trinh nghi sy va Quy ché da dugc Pai hoi
thong qua.

2. Hudéng dan Pai hoi thao luén, ldy y kién bleu quyét.

3. Giai quyet céc van dé phét sinh trong subt qua trinh Pai hoi.

4. Quyét dinh clia chi toa vé trinh ty, thi tuc hodc cdc su kién phét sinh ngoai
chuong trinh clia Dai hoi s& mang tinh phdn quyét cao nhét theo quy dinh tai khoén 5-
biéu 19- Diéu lé Cong ty.




Nuoi nhin:

- Cb dong cia Cong ty;

- Phong Tin hoc (Website)

- Ban kiém soét;

- Luu Thu ky HDPQT; Hb so Dai hdi.

VL Trach nhiém cia Thu ky
1. Lap Bién ban hop Dai hdi. Bién ban phai ghi chép day du, trung thuc toan bd
noi dung dién bién Pai hoi va nhirng vén dé da dugc cac co dong thong qua hodc con
luu y tai Dai hoi.
2. Du thao Nghi quyét vé cac van @ di duoc thong qua tai Dai hoi.

VIL Trach nhiém ciia Ban klem phleu biéu quyét

1. Xéc dinh két qua biéu quyet ctia ¢b dong vé céc vin dé biéu quyét tai Dai hoi
va chuyén Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho cht toa dé chii toa cong b6 két qua vai
Dai hoi ngay sau khi Pai hoi biéu quyét ting van dé.

2. Chiu trach nhiém trudce phap luat vé su sai s6t dbi vi két qua biéu quyét.

VIIL Bién bin va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong:

1. Bién ban va Nghi uyet Dai hoi dugce lap bing tiéng Viét va phai ¢ cdc ndi
dung theo quy dinh tai Dleu 106- Luéat Doanh nghiép. Bién ban phéi c¢6 chir ky cta
Chu toa va Thu ky. R

Chu toa va Thu ky cudc hop phai lién di chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, 7Y ‘.
chinh xdc cua ndi dung bi€n ban, chju trach nhiém t& chirc luu trit bién ban theo ¥,
Khoén 3- Piéu 22- Piéu 1& Cong ty. -AM !

2. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi phai duge doc va théng qua trude khi bé mac %‘
Dai héi.
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Trén day 12 Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2015
ctia Cong ty ¢6 phén Than Ha 1am -Vinacomin.

Nguyén Vin Trinh




