CONG TY CPTHAN HA LAM - VINACOMIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

S6: 3#’QC“HDQT Quang Ninh, ngay 'ﬁ}zh(}ng 4 nam 2018

“Du thio” QUY CHE LAM:VIEC
Tai Pai hoi dong 6 dong thwong nién nim 2018
Cong ty ¢6 phin Than Ha Liam - Vinacomin

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich va yéu ciu
1. Muc dich: Dé Pai hoi dong cb done thuong nién ndm 2018 lam viée
ding quy dinh cua phap luat va Piéu 18 Cong ty ¢ phin Than Ha Ldm-
Vinacomin (sau ddy viét tit 1a Cong ty) nhim tudn thi phép ludt, bao vé quyén,
loi ich hop phap ctia Cong ty va cua ¢ dong.
2. Yéu céu: Nhirng ndi dung Quy ché dam bao nguyén tic khong tréi phép
ludt va Piéu 1& hién hanh ctia Céng ty.

Diéu 2. Pham vi va di tugng ap dung el

1. Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc 4p dung trong thoi gian té chirc hop |5
dai hoi dong ¢b dong thudng nién nam 2018 cua Cong ty.

2. bbi tuong ap dung: Bao gom cac c¢b dong, ngudi dai dién theo uy quyén
va cac thanh phéan khac duoc moi tham du dai hoi (néu co)

Chwong 11 :
NHUNG QUY DINH CU THE

Piéu 3. Piéu kién dur hop Pai hoi

La cb dong cua Cong ty co6 tén trong danh sich do Trung tdm Luu ky
Ching khodan Viét Nam chét ngay 26/3/2018 hodc la nguoi dai dién do mot ¢o
dong hoic nhém cd dong ty quyén va nhiing thanh phan khac dugce moi du dai
hoi.

Diéu 4. Quyén, nghia vu ciia ¢d dong hoiic ngudi dai dién theo iy quyén
du hop dai hdi (sau day viét it la nguoi die hop)

1. Quyén

a) Pugc truc tlep hop dai hoi; thdo luan, phat biéu y kién va biéu quyét tat
ca cac van dé thude thim quyén ctia Pai hoi theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu
1€ Cong ty.

b) Khi t¢i dy hop Dai hoi duge nhan 01 Thé biéu quyét va tai ligu dai hoi.

¢) Nguoi du hop dcn mudn co quyen dang ky va tham gia biéu quyét ngay
tai Dai hoi ddi voi cac vin dé chua biéu quyct khi d6 Chu toa khong co tréch
nhiém dimg Dai hdi va hiéu luc cla céc lan biéu quyct da tién hanh trude do
khong bi anh hudng.
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d) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phdp luat va Piéu 1¢ Cong ty.
2. Nghia vu:

a) Nguodi dy hop phai mang theo Gidy chimg minh nhan dén hodc HO
chiéu, Gidy uy quycn (dbi voi ddl dién duoc Gy quyén) va diang ky tham dy Pai
hoi véi Ban Kiém tra tu cach ¢b dong;

b) Khi vao phong hop Dai hoi, Nguoi du hop hodc ngudi phién dich phai
tuyét dm tudn thu su sdp xép cia Ban to chirc, ngdi dang vi tri theo Ma so do
Ban t6 chiic quy dinh.

¢) Khong ht thude trong phong hop Dai héi.

d) Khong néi chuyén riéng, khong lam viée riéng, khong thuc hi¢n nhitng
hanh vi gdy mét trat tu hodc c¢6 hanh vi khdc gdy tré ngai cho qua trinh dién ra
dai hoi... khong st dung dién thoai di dong trong lic dlcn ra Pai hoi. Tét ca cic
méy dién thoai di dong phai dit ché do rung hodc tat mdy. Truong hop do su
kién bat kha khéng phai st dung dién thoai, thi xin y kién Chu toa va phai dugc
su dong ¥ cua Chu toa Pai hoi.

¢) Chi phat biéu tai Pai hoi vé nhitng ndi dung c6 trong Chuong trinh Dai
hoi da duoc Dai hoi bicu quyét téan thanh,

d) Tuén thi quyén di¢u hanh ctia Chu toa Dai hoi;

Ditu 5. Trach nhiém ciia Nguoi phlen dich

1. Khéng duge thyc hién nhitng hanh vi cdm trong khi du dai hoi nhu déi
voi ¢b dong hoac ngudi dai dién.

2. Phién dich ding va ddy du ¥ kién ctia Nguoi du hop ra tiéng Viét.

3. Phién dich ding va day duy kién tra 10i ctia Chu toa, céc y kién cua
Ban L() chtre, Ban kiém tra tu céch ¢d dong va ndi dung cac bdo cdo, bién ban,
Nghi quyét dai hoi ra thir tiéng khac theo yéu cAu ctia Ngudi du hop.

4. Viée trao d01 va phi¢n dich gitta Ng,er du hop va Nguoi phién dich
khéng duoc lam mét trat ty dai hoi.

5. Chiu trach nhiém trude phap ludt vé ndi dung phién dich.

Chuwong I11
BAN KIEM TRA TU CACH CO DONG, BAN KIEM PHIEU

Di¢u 6. Ban Ku.m tra tu cach cd dong do Truong ban chi dao t6 chic dai
hoi ctia Cong ty quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra tu cich cd dong c6 céc quyén
va nghia vu sau:

1. qu{in

a) Yéu ciu Nguoi du hop dai hoi xudt trinh Gidy chimg minh nhan dan
hodc Ho chiéu, Glay uy quyén (doi véi dai dién duoc 1y quyen)

b) Hudng dan va giai thich cho Ngudi du hop nhing véin d& ho chua nim
ro khi dang ky du hop.

2. Nehia vu _

a) Cap cho Ngudi du hop “Thé biéu quyct va tai lidu dai hoi (ké ca nhitng
truong hop dén mudn)




b) Lap Bién ban két qua kiém tra tu cach Nguoi du hop (¢d dong hodc
ngudi duoc ty quyén du hop) va béo cao két qua tai Pai hoi;

¢) Bao cdo voi Dai hoi truge mdi lan biéu quycl ctia Pai hoi néu ¢6 su
thay dbi vé sd luong Nguoi dy hop khi phit sinh tinh hubng sau;

- Ngudi du hop dén muén va duge ding ky du “hop.

- Nguoi du hop tu y bo du hop dai hoi trong bat ky thoi diém nao.

d) Chuyen két qua kiém tra tu cich Nguoi du hop cho Chu toa dai hoi
ngay sau khi bé mac dai hdi va chiu trach nhiém trude phap ludt, trude dai hoi vé
két qua kiém tra tir cach Ngudi du hop.

¢) Thuce hién cac cong viée khac khi Chu toa Dai hoi yéu cau.

Diéu 7. Trich nhiém cta Ban Kiém phu.u biéu quyét va kiém phlcu
bau Thanh vién HDQT, BKS

Ban Kiém phiéu do Pai hdi bau, c6 nhiém vu sau:

1. Béo cdo tiéu chudn, diéu kién dé& ct, tng ctr dé bau lam thanh vién
HDPQT, BKS.

2. Chuycn mau Bién ban hop nhém cho nguoi du hop dé hop nhom dé cur
{ng vién bau 1am thanh vién HPQT va Ban kiém sodt (khi c6 yéu cau)

3. Hudéng din céch sir dung The biéu quyel phiéu bau cir thanh vién
HPQT, BKS; phd bién, huéng din bau don phiéu va béo cdo két qua biu ctr tai

Bai h():
. Thue hién kiém két qua biéu quyét cho ting vin dé. Chuyén két qua

biéu quyet dé Chu toa cong bo tai dai héi.

5. Chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xic dbi v6i viée hudng dan bau dén
phiéu va tinh trung thuc ctia két qua biéu quyét, kiém phidu bau thanh vién BKS

6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhi¢m ban giao lai toan bd phiéu bau cir va
cac bién ban kiém phiéu cho Cht toa ngay sau khi két thuc Dai hoi.

Chuong 111
cHU TOA VA THU KY DAI HOI

Diéu 8. Quyén va nghia vu ctia Chii toa

Chu tich HPQT Céng ty la Cha toa Dai hoi. Chu toa dai hdi ¢6 cac quyén
va nghia vu co ban sau:

1. Quyén:

a) Pi¢u hanh hop dai hoi.

b) Quyét dinh trinh tu, tha tuc hodc cac sy kién phdt sinh ngoai chuong
trinh ctia Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

¢) Quyét dinh tri_ ho@n hop Pai héi dén mot thoi diém va dia diém khac
néu chii toa nhan thay rang: C6 nguoi dir hop co hanh vi can tro, gay roi trdt tir,
6 nguy co lam cho cuéc hop khéng dwoe tién hamh mét cdch céng bang va hop
phap....

d) Chu toa ¢6 quyén khong tra 16i nhitng y kién nim ngoai chuong trinh
dai hoi. Nhung chu toa s€ ghi nhén nhitng y kién d6 ctia Nguoi du hop.

¢) Chu toa co quycn cit y kién phét biéu ctia Ngudi du hop khi Neudi du
hop phét biéu ¥ kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, v kién trung lap
hoic y kién phat biéu khong rd rang.
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g) Cé quyén truc xuét nhling nguoi co biéu hién gay rdi, khong tuan thu
quyén diéu hanh cta Chu toa, ngén can dién bién binh thudng ctia Dai hoi.

h) Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi lap bién ban cudc hop Dai hoi va thuc
hign cac cong vi€e tro gitip theo phan cong cua Chu toa.

i) Cht toa c6 cac quyén khac theo Ludt Doanh nghiép va diéu 1¢ Cong ty.

2. Nghia vu:

a) Diéu hanh hop dai hoi ding trinh tu, thi tuc theo quy dinh cta phap
ludt, dicu 1¢ Cong ty va Chuong trinh hop dai hoi da dugc Dai héi tan thanh
thong qua.

b) Tra loi ddy di cac ¥ kién, kién nghi ctia Nguoi du hop vé nhimg van dé
phu hop vdi Chuong trinh dai hoi.

¢) Ky ban hanh Bién ban va Nghi quyét hop Dai hdi va thuc hién céc
nghia vu khac theo Luat Doanh nghi¢p va dicu I¢ Cong ty

Biéu 9. Thw ky Pai hoi
1. Quyén: Cung Chu toa thuc hién cac bién phap cén thiét dé diéu khién
hop dai hoi mot cach hop ly, c6 trdt tur, ding theo Chuong trinh da duge thong
qua va phan anh duoc mong mubn ctia da sé nguoi du hop theo quy dinh tai
Pitu 19, Khoan 9 — Didu 1é Cong ty i
2. Nghia vu:
a) Ghi chép day du, trung thurc qué trinh dai hoi dién ra;
b) Trinh bay du thao Bién ban, Nghi quyét dai hoi;
¢) Cung Chu toa lién déi chiu tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc
clia ndi dung Bién ban, chiu trach nhiém t6 chirc luu trit Bién ban va nghi quyét
dai hoi.
_ ~ Chuong 1V
THE THUC TIEN HANI DAT HHOI

Piéu 10. Piéu kién tién hanh Pai hoi

1. Dai hoi duge tién hanh khi cé s6 Nguoi du hop dai dién cho it nhét 51%
tong s6 ¢d phan ¢o quv{.n biéu quyét theo danh sach ¢ dong dugc lap tai thoi
diém chdt danh sach ¢6 dong tham du Dai hoi.,

2. Truong hqp Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén, thi
viée triéu (ap va tién hanh Dai hoi ¢b dong cac lan tiép theo s& duge tién hanh
theo quy dinh tai Khoan 2,3 - Diéu 18- Diéu 1&¢ Cong ty.

Diéu 11. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi
Trtr truong hop quy dinh tai Khoan 3- Diéu 20- Dicu 1&, ndi dung cua
Nghi quy¢t vé cac van dé khéc thudce thdm quyén cua Dai hoi duge thong qua khi
¢o W 51% tong s6 phicu cua cac ¢d dong; co quycn biéu quycl ¢d mat tryc tiép
hodc théng qua dai dién duoc ty quyén c6 mat tai Dai hoi.

Dicu 12. Phét bi¢u y kién tai Dai hdi
1. Nguyén tac: Trudce khi phat biéu, Nguoi du hop phai dang ky ndi dung
phat bicu. Mau dang ky phat biéu dé nghi nhan tai ban Thu ky Pai hoi. Thu ky




Dai hoi ¢6 trach nhiém nhan va chuyén ding ky phat biéu ciia Nguoi du hop cho
Chu toa. .

2. Cach thtrc phat biéu: Ngu‘b’i du hop phat biéu ngén gon, dung nhitng ndi
dung da dang ky, pht hop véi ndi dung chuong trinh cta Dai hoi da dugc thong
qua. Chu toa s& sap xép cho cb dong phat biéu theo thir tu ding ky. Cd dong
khong phat biéu lai nhitng y kién da dugc ¢d dong khic phét biéu hodc noi dung
do6 da duoc Chu toa tra 1o1.

] Chuong V
BIEN BAN VA NGHI QUYET DAI HOI

Pi¢u 13. Bién ban va Nghi quyét Dai hi dong ¢b dong

1. Bién ban va Nghi quyét Dai hdi duoc 1ap bing tiéng Viét va phai ¢6 cac
noi dung theo quy dinh cua phap ludt.

Bién ban duoc giri cho ¢6 dong bing hinh thirc dang tai trén Website cua
Cong ty: Website: halamcoal.com.vn (Muc Qum: hé c¢6 dong- Pai hoi dang co
dong thwong nién nam 2018). Truong hop ¢o dong, ngudi dai dién co yéu cau,
Cong ty s€ gui Bién ban qua dudong Buu dién.

2. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi phai dugc doc va xin y kién bidu quyét
trude khi bé mac Pai hoi.

Trén day 1a Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong c6 dong thudng nién ndm
2018 cua Cong ty ¢O phdn Than Ha lam -Vinacomin.

Noi nhin:

- CH dong cia Cong ty;

- Ngudi UQCBTT

- Phong Tin hoc (Website)

- UBCKNN; S6 GDCKHN;

- Luu Thu ky HPQT; Hd so Dai hai.
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